设备采购业务流程

接受依据项目类别及限额标准编排分类采购计划。





按采购计划和项目负责人报送的月采购计划表填写月政府采购执行建议书，报送市财政局业务处及政府采购监督管理处审定并确定申请采购方式。





根据市财政局业务处及政府采购监督管理处审批结果，按规定的采购方式进行采购准备。





采购过程配合





公开招标


对采购申报人标书制作进行指导。有关要求请参考《关于明确设备招标采购基本规定和招标时间周期要求的通知》说明进行操作。





集中采购


即学校招标。对采购申报人标书制作进行指导。具体要求参照学校招投标管理规定。





协议采购


对属于协议采购的设备，其品牌、名称、规格型号从浙江政府采购网查询，向绍兴市协议定点采购单位询价。配合采购申报人向本地对应产品的协议供货商询价后办理协议供货确定单。





自行采购


对获准自行采购的零星物品、办公家具、工作制服等。为采购申报人提供询价等咨询服务，采购申报人执行询价采购操作。





付款结算


采购人申报收到货后，应在七个工作日内对安装完成的设备进行验收，按规定做好发票及绍兴市政府采购验收结算书签字、固定资产登记手续。列入国库支付结算的项目须特别注意审批规程，为申报采购人提供招标采购流程等资料。





绩效评估


为经费使用管理部门提供相关采购数据及材料，参与年度采购项目经费执行绩效评估工作。








