
绍兴文理学院资产经营公司
房屋出租管理办法
为加强学校房屋（含场所，以下简称房屋）出租管理，确保国有资产安全、完整，防止资产流失，实现保值增值目标，根据上级有关精神，结合学校实际情况，特制定本办法。

一、学校委托资产经营公司管理和公司自行投入建设的所有房屋的出租适用于本办法。
二、招租工作由公司办公室统一组织。招租信息应在新闻媒体、学校招投标网站、公司网站公开，依托学校招投标平台进行公开招租。对于流标、租期未满退出等特殊情况可采取谈判方式，但租金不得低于招投标标底或当期租价。对于服从管理、合法经营、受师生欢迎的承租方，合同期满前一个月可申请续签，期限一年，租金增加幅度一般不低于5%。

三、公司根据房源及校内服务需求等情况，征求有关部门意见，制定校内商业网点布局方案。对合同期满后续签、商业用房服务项目改变及新建商业用房规划等事宜须经公司总经理办公会议讨论决定。
四、出租的房屋根据不同用途实施分类管理。各出租用房管理单位，应加强商业出租用房的日常管理工作，接受资产经营公司房屋管理部门监督检查。

五、房屋出租须签订合同（协议），租赁期限一般为三年，对于面积较大的房屋可适当延长，但最长不得超过五年。各管理单位（部门）签订的房屋出租合同，自签约之日起一个月内必须将盖章后的原件交至资产经营公司房产管理部门备案。每月初将《商业用房情况统计表》报公司房产管理部门，公司房产管理部门每年年底将《统计汇总表》报学校有关部门。
六、租赁期内的水、电、物业管理等相关费用，原则上按照学校商业水、电费、物业费标准由承租人支付。租赁期满后，公司不回购或折价收购承租人的固定资产和装修费用。
七、公司每年按照约定向学校上缴房屋出租收益。

八、本办法由资产经营公司办公室负责解释，自发布之日起施行。


