大型精密仪器设备验收流程图
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设备开箱检查：设备科会同验收小组成员及厂商现场开箱，按供货合同清点核对装箱内容，检查设备在运输过程中有无破损。若清点核对与清单所列有误或破损影响使用的意外情况，设备科负责与厂商联系协商解决。开箱验收清点无误，且外观无破损为开箱合格。





安装调试及人员培训：开箱验收合格后，由厂商负责安装调试，同时对设备操作使用人员进行使用操作和维护保养培训。





运行调式及标定：设备安装后调试，由厂商和使用部门各自提供标样进行测试分析，测试结果和各项技术指标符合要求为合格。





验收确认：随机资料、调试记录、采购文件等材料齐全，调试标定符合供货标准要求，填写验收报告，验收小组与供货商、现场工程师、设备科分管工作人员会签确认。





固定资产登记入账：使用单位设备管理员在设备验收后一周内，带发票，仪器设备验收报告、仪器设备存档资料等到资产科办理固定资产登记入账。





成立验收组织：在大型仪器设备到货前，使用部门应明确3人以上具有熟悉本仪器设备专业技术的人员组成验收小组，负责设备的到货、安装、验收等技术工作。对贵重精密仪器设备使用部门可根据具体情况提出是否聘请外单位专家参与验收小组，并报设备科批准备案。








