
绍兴文理学院危险品管理制度

一、目的

为了加强对危险品的安全管理，保障师生员工生命财产安全，保护环境，特制定本制度。

二、适用范围

本制度适用于学校危险化学品、压力容器、医用动物体（以下简称“危险品”）的采购、使用、出入库、储存、运输、装卸、登记等的安全管理。

三、职责

1．主管部门：负责编制和完善危险品安全管理制度和检查监督工作。

2．使用部门：负责危险物品在采购、使用、出入库、储存、运输、装卸、登记中的安全管理，并按“五双”制度要求进行管理。

四、危险品的采购

1．所购买的危险品包括教学、科研过程、检修作业、化验室及其它场所所使用的各种危险品等。

2．应向取得危险品经营许可证的单位采购危险品。

3．采购的危险品必须附有安全技术说明书和危险品安全标签，不得购买无安全技术说明书及安全标签的危险品。

4．危险性未能完全消除的情况下不得随意撕掉安全标签。

五、危险化学品的使用

1．使用危险化学品时应严格遵守安全操作规程，并做好防火防爆措施。

2．检查维修时使用危险化学品的，应严格遵守《检维修安全管理制度》。

六、危险品出入库管理

1．入库：新购危险品入库，实验保管员根据计划单凭供应收料通知单，供应签字的供方送货单、质检检验合格单等，当场查点物资的数量、规格等准确无误后，办理入库手续。

2．出库：库房管理人员凭经学院领导审批的领料单发放危险品。交接双方应核对物品的名称、规格、数量、质量状况，核对正确后方可领料（双岗制）。

七、危险品的储存

1．化学品、气瓶等应避免阳光直射、远离火源、热源、电源，无产生火花的条件。以上气瓶不得堆放在一起，应摆放整齐（有护栏）、分开存放。

2．储存应严格执行针对该物品所对应的存放要求。

八、危险品档案管理

使用部门负责对所有可能接触和产生的危险品（包括产品、原料和中间体）建立危险品档案。危险品档案中应包括：名称，包括别名、英文名等；存放、生产、使用地点；数量；危险性分类、危规号、包装类别、登记号；安全技术说明书与安全标签等。
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