设备月采购计划执行业务管理流程


公布年度设备采购执行计划。





项目负责人（或计划外项目购置设备经办人）到资产与设备处网站“下载中心”下载设备采购月计划表。





经费使用管理单位、计财处、资产与设备处根据年度采购计划审核月计划表，主管领导审核签字。





每个月20日前报送电子邮件和纸质材料一式两份到设备科（年度计划外设备由部门经办人员自行到经费管理部门和财务处报批后附计划外执行情况说明材料交设备科）。





设备科汇总月采购计划后分类填写月政府采购执行建议书报送市财政局业务处及政府采购监督管理处审定并确定申请采购方式。





设备科根据报批结果，通知部门具体采购方式（市招投标中心集中招标、学校集中招标、协议采购、自行组织采购等），进入采购业务管理流程。











