家具固定资产登记入账流程


家具使用单位或个人准备设备采购发票、验收合格手续。





家具记账工作人员指导家具固定资产申办人员填写固定资产增置单。





1000元≥单价≥500元低值家具提交低值资产增置单。





5000元≥单价≥1000元提交：固定资产增置单、验收单等资料。





批量大或单价大于5000元家具需提交：固定资产增置单、验收单、采购合同等资料。








家具记账工作人员按固定资产增置单登录系统入账。





家具固定资产申办人员持发票、增置单及采购合同、结算书、中标通知书（或协议采购供货确认通知书）、政府采购执行建议书等相关手续到计财处办理结算手续。





家具记账工作人员打印固定资产标签，发贴标签。








